ADATLAP

A könyvviteli szolgáltatási tevékenység végzésére jogosító nyilvántartásba való felvételhez (az igazolvány kiadásához), az igazolvány pótlásához, cseréjéhez, az adatváltozás bejelentéséhez, valamint a nyilvántartásból való törléshez

A 93/2002. (V. 5.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Korm. rendelet) alapján kérem a könyvviteli szolgáltatási tevékenység végzésére jogosító

□
nyilvántartásba történő felvételemet (az igazolvány kiadását),

□
igazolvány pótlását (elveszett, ellopott, megsemmisült igazolvány esetén),

□
igazolvány cseréjét
, amelynek oka:

□
megrongálódás
□
adatváltozás (amennyiben a változás érinti az igazolványon szereplő adatokat):
⁭□
névváltozás

⁭□
szakterület-kiegészítés

⁭□
szakterület-törlés
□
nyilvántartásban szereplő egyéb adataimban történt változás(ok) átvezetését
,

□
nyilvántartásból való törlést.
1. Adatok (nyilvántartáshoz szükséges adatok, kötelező megadni):

a)
Családi és utónév: 


b)
Születési családi és utónév: 


c)
Születési hely: 

d)
Születési idő: 

e)
Anyja születési családi és utóneve: 


f)
Lakcím (irányítószám, helység, utca, házszám): 


g)
Levelezési cím (irányítószám, helység, utca, házszám): 


h)
Regisztrálási szám
: 


i)
Szakmai képesítés: 


Szakképesítést igazoló dokumentum:



száma:
kiállító intézmény neve:
kiállítás kelte:

j)
Szakképesítés megszerzésétől számított legalább 3 éves számviteli, pénzügyi, vagy ellenőrzési szakmai gyakorlat ismertetése
:

	
	Gyakorlat megszerzésének

helye
	Munkakör/beosztás
	Számviteli, pénzügyi vagy ellenőrzési tevékenység(ek)

	Gyakorlat időtartama 

(év, hónap, nap-tól – 

év, hónap, nap-ig)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	


k) Kérelmezett szakterület (Egy oklevél alapján csak egy szakterület jelölhető meg!):

⁭□
vállalkozási
⁭□
pénzügyi
⁭□
egyéb szervezeti (nonprofit)
⁭□
államháztartási
⁭□
IFRS
2. Nyilvántartásban feltüntetni kívánt adatok (nem kötelező megadni):

a)
Telefonszám: 


b)
Elektronikus elérhetőség: 


c)
Egyéb szakmai képesítés (pl. adótanácsadó): 


oklevél, bizonyítvány:


száma:
kiállító intézmény neve:
kiállítás kelte:

d)
Nyelvvizsga:


nyelv:
típus:
fokozat:

3. Nyilatkozatok:

a)
Büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy a fenti adatlapon szereplő adatok a valóságnak megfelelnek, nincs tudomásom olyan körülményről, amely a Korm. rendelet szerinti nyilvántartásba történő felvételemet (az igazolvány kiadását), vagy az igazolvány pótlását, cseréjét kizárná.

b)
Tudomásul veszem, hogy a nyilvántartásban szereplő név, születési név, anyja születési neve, regisztrálási szám, igazolványszám, regisztrálási szakterület adataim, valamint az alábbiakban megadott hozzájárulásom alapján az egyéb nyilvántartásban szereplő adataim külön rendelkezés nélkül, a számviteli törvény 151. §-ának (10) bekezdése szerint nyilvánosak.

c)
Hozzájárulok az alábbi – az adatlapon feltüntetett – személyes adataim Korm. rendelet szerinti nyilvánosságra hozatalához (nem kötelező kitölteni):

⁭□
lakcím
⁭□
levelezési cím
⁭□
telefonszám
⁭□
születési hely
⁭□
születési idő
⁭□
elektronikus elérhetőség
⁭□
szakképesítés adatai
⁭□
egyéb szakképesítés
⁭□
nyelvvizsga
⁭□
szakmai gyakorlat

d)
Kijelentem, hogy az eljárás ................... Ft, azaz ....................................... Ft összegű igazgatási szolgáltatási díját
⁭□
megfizettem
⁭□
helyettem és nevemben, a köztünk fennálló megállapodás alapján .................................................... fizette meg
.
Kijelentem továbbá, hogy a befizetést igazoló ....................................... számú
⁭□
fizetési számlák közötti átutalási megbízás
⁭□
fizetési számlára postai úton történő készpénz-átutalási megbízás (csekk)
másolatát a jelen kérelemhez csatolom.
   □
Kijelentem, hogy a szakképesítés megszerzésétől számított legalább 3 éves számviteli, pénzügyi, vagy ellenőrzési területen szerzett szakmai gyakorlatot igazoló dokumentumot/kat csatoltam.

   □  
Kijelentem, hogy a jelen adatlaphoz a benyújtást megelőző 12 hónapban teljesített, a kérelmezett szakterületnek megfelelő továbbképzésekről szóló igazolásokat – regisztráció esetén 16 kreditpontról, szakterület bővítés esetén 4 kreditpontról – csatoltam.

⁭□
Kijelentem, hogy a jelen adatlaphoz hatósági erkölcsi bizonyítványt nem csatolok, annak beszerzését a postahivatalokban beszerezhető hatósági erkölcsi bizonyítvány-kérőlap kitöltése és aláírása mellett az eljáró hatóságtól kérem.
Elektronikus ügyintézés esetén: 

· a hatósági erkölcsi bizonyítványt postai úton küldöm meg.

· az aláírt hatósági erkölcsi bizonyítvány kérőlapot postai úton küldöm meg.

· a hatósági erkölcsi bizonyítványt elektronikus ügyintézés keretében a jelen ügyben eljáró hatóság címére történő postázással igényeltem meg.

Kelt: ……………………........................


...............................................


kérelmező aláírása

� Kérjük csatolni a korábban kiállított mérlegképes könyvelői igazolványt.


� Kérjük csatolni a változást igazoló dokumentum és a korábban kiállított mérlegképes könyvelői igazolvány másolatát.


� Abban az esetben kell kitölteni, amennyiben a kérelmező már szerepel a nyilvántartásban.


�	Az adatokat fordított időrendi sorrendben kell megadni.


� 	Abban az esetben kell kitölteni, amennyiben a számviteli, pénzügyi vagy ellenőrzési gyakorlat a munkakörből vagy beosztásból nem derül ki egyértelműen (pl. igazgató, osztályvezető, ügyintéző stb.)


�    A befizetést igazoló számla csak a regisztrációt kérelmező természetes személy nevére állítható ki.


� 	A szakképesítés megszerzését követően a munkáltató által kiadott, igazolt olyan dokumentum(ok), pl.: munkáltatói igazolás, munkaszerződés, munkaköri leírás, stb., amelyből egyértelműen kiderül a 3 év számviteli, pénzügyi, vagy ellenőrzési területen megszerzett gyakorlat.
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