Tajékoztatd
a konyvviteli szolgaltatast végzék nyilvantartasba vételi-, és a nyilvantartasban szereplé
adatok atvezetésére vonatkozd kérelmeinek elektronikus benyujtasarol

1. Akérelem benyujtasa

A kérelem benyujtasanak feltétele, hogy az lgyfél rendelkezzen Ugyfélkapu regisztracidval.

A kérelmek a www.magyarorszag.hu oldalon keresztil nydjthatéak be a sziikséges Urlapok (IForm)
kitoltésével és a mellékletek csatoldsaval.

A kérelmek (irlapjainak elérési Gtvonala:

https://magyarorszag.hu
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A listdban az Urlapok ABC sorrendben szerepelnek, az Ugyinditds a ,Kénywviteli szolgdltatdst végzbk
nyilvdntartdsba térténd felvétel, igazolvany cseréje, potldsa, adatvdltozds dtvezetése, szakteriilet-kieg.,

-térl. és nyilv. tart.-bol valo térlés PM-SZKF-93-NYK” elnevezés( lrlapon lehetséges.

Online fizetés esetén az Ggytipusnak megfelel§ FR megnevezésre végzddd (irlapot kell kivalasztani.
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A megfelel§ (rlap kivalasztdsat kovetSen az ,Ugyintézés inditadsa” gombra kell kattintani, majd az
Ugyfélkapus azonositast kdvetéen megnyilik az iForm (rlap.

2. Adatlap kit6ltése

Az adatlap négy részbél all: 1. Adatok, 2. Nyilvanossagra hozhato adatok, 3. Nyilatkozatok és 4.
Mellékletek.

Az 1. Adatok részben elGszor jel6lni sziikséges egy legordiilé meniibdl, hogy milyen ligytipust kivan
inditani.

Amennyiben az igazolvanyon is szereplé adatmddositdst kivan bejelenteni, akkor az igazolvdny
cseréje, melynek oka menipontot kell vélasztani, amelyen beliil lehet6sége lesz megadni a
madositani kivant adatokat.

Amennyiben a mddositandé adat nem szerepel az igazolvanyon (pl. lakcim), akkor a nyilvantartdsban
szerepld, igazolvdnyt nem érinté egyéb adataimban tértént vdltozdsok dtvezetése meniipontot
valassza.

Fejezetek v & Ellencrzések futtatasa ] Bekuldés & Urlap mentése L Letoltések v i= Ellendrzések listdja @ Sugo [ Névjeg:

Adatlap

A konyvviteli szolgaltatasi tevékenység végzésére jogosité nyilvantartasba valé
felvételhez (az igazolvany kiadasahoz), az igazolvany pétlasahoz, cseréjéhez, az
adatvaltozas bejelentéséhez, valamint a nyilvantartasbél valé térléshez

A 93/2002. (V. 5.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) alapjan kérem a konyvviteli
szolgéltatasi tevékenység végzésére jogositod

Kérelem tipusa *

igazolvany potlasat (elveszett, ellopott, megsemmisilt igazolvany esetén)
igazolvany cseréjét, amelynek oka
&y *
a) Neév nyilvantartasba torténd felvételemet (az igazolvany kiadasat)

nyilvantartasban szerepld (igazolvanyt nem érintd) egyéb adataimban tortént

Titulus Csalac valtozas(ok) atvezetését nev2
nyilvantartasbol valo torlést

b) Sziiletési név *



Ezt kovetben a kérelmezd természetes adatait sziikséges rogziteni. Az kitolté adatait a rendszer
automatikusan el6to6lti, azonban ha a kitoltd és a kérelmezd személy eltérd, akkor a személyes adatok
felllirhatoak.

A természetes adatok megadasat kbvetGen az f) lakéhelyet és a g) levelezési cimet kell megadni. Ha a
két adat eltérd, az automatikusan bejel6lt ,Azonos a lakdhellyel” mezénél a jelolénégyzetben szerepl6

kék pipat torolni szlikséges.
f) Lakéhelye (allandé lakcime) *

Orszag * Magyarorszag

Irdnyitészam * Telepulés *
Kozterllet neve * Jellege *
Hézszam * Epuilet Lépcs6haz Emelet Ajté

g) Levelezési cime:

Orszag* Magyarorszag Azonos a lakohellyel

Irdnyitészam™ Telepulés*
Kézterllet neve* Jellege*
Hazszam* Epuilet Lépcséhaz Emelet Ajtoé

h) Regisztralasi szam
i) Szakmai képesités

1

szakmai képesités megnevezése
oklevél szama
kiallité intézmény neve

kiallitas kelte i

A h) pontban a regisztracids szamot csak akkor sziikséges megadni, ha mar rendelkezik regisztracios
szammal (pl. adatmddositas esetén). Amennyiben korabban rendelkezett regisztraciés szammal, de
az torlésre kerdlt, a h) pontot ne toltse kil.

Az i) pontban adja meg a nyilvantartasba vételhez sziikséges szakképesitésének adatait.

A j) pontban rogzitse a szakmai gyakorlatara vonatkozé adatokat, a felvillané z6ld nyilra kattintva tud
tobb munkaltatot megjeldini, amennyiben a szakmai gyakorlatat tobb munkahelyen szerezte meg.



j) Szakképesités megszerzésétdl szamitott legalabb 3 éves szamviteli, pénztigyi, vagy ellenérzési szakmai
gyakorlat ismertetése

I

pkorlat megszerzésének helye
pkakor/beosztas

grett tevékenység

glakorlat id6tartama [ A |-tél E-lg

k) Kérelmezett szakteriilet (Egy oklevél alapjan csak egy szakteriilet jelélhet meg!)
vallalkozasi
pénzugyi
egyéb szervezeti (nonprofit)
dllamhaztartasi
IFRS

2. Nyilvantartasban feltiintetni kivant adatok (nem kételezé megadni):
a) Telefonszam

b) E-mail cim

A k) pontban jeldlje a kérelmezett szakteriletet. Egy oklevél alapjan csak egy szakterilet jel6lhetd
meg!

A 2. Nyilvantartdsban feltiintetni kivant adatok rész kitdltése nem kotelezé.

A nyilvantartasban szerepl6 adatokat a Hatésag a kotelez6en megadott adatokkal egyiitt kezeli,
nyilvanossagra csak azok az adatok hozhatdak, amelyek a jogszabaly altal nyilvdnos adatok, valamint
amelyekhez a 3. rész c) pontjdban hozzajarul.

Amennyiben a c) és d) pontokban egyéb szakképesitést és nyelvvizsga adatokat kivan rogziteni, akkor
az ezeket aldtamasztd oklevelek, bizonyitvanyok mdsolatat is mellékelni sziikséges.

2. Nyilvantartasban feltiintetni kivant adatok (nem koételezé megadni):
a) Telefonszam
b) E-mail cim
c) Egyéb szakmai képesités (Kitoltése esetén dokumentum csatolasa sziikséges)
b
Egyéb szakmai képesités
oklevél szama
kiallité intézmény neve
kiallitas kelte
d) Allamilag elismert nyelvvizsgak (Kitoltése esetén dokumentum csatolésa sziikséges)

1=

Nyelv, fokozat, tipus
oklevél szama
kiallité intézmény neve

Kiallitas kelte

A 3. Nyilatkozatok részben a jelolénégyzetekre kattintva nyilatkozhat az a) adatok valdsagtartalmardl,
illetve a b) publikus adatok nyilvanossagra hozatalanak elfogadasarol.



A c) pontban megjeldlheti, ha a kotelez6 adattartalmon feliil egyéb adatokat is nyilvdnossagra kivan
hozni. Az adatok a kényvviteli szolgaltatdst végz6k névjegyzékében kerilnek publikalasra
(www.penzugyiszakkepzes.kormany.hu).

A 4. Mellékletek részben tudja a kérelem mellékleteit csatolni pdf vagy jpeg formatumban.

A mellékletek csatolasa a gemkapocs ikonra valo kattintassal teheté meg. Ezt kovetSen az adatlap
tetejére kell gérgetni (vagy a jobb alsé sarokban a felfelé mutatd nyilra kell kattintani), ahol
megjelenik a csatolmanykezel6. A csatolandé dokumentum az ,Uj fajl csatoldsa” gombbal valaszthaté
ki, majd a ,,Bezar” gombra kattintva folytathatd az adatlap kitoltése.

CSATOLMANYKEZELG

AlatamasztoDokCsatolmany0 komponenshez csatolt fajlok
Fajlnév A Méret (MB) Miveletek
Nincs rendelkezésre &ll6 adat

Feltoltendé fajlok szama (eddig / min - max): 0/ -
Feltoltendd fajlok mérete (MB, eddig / max): 0/ 30
Feltolthet6 f&jl maximalis mérete (MB):
Feltolthetd fajlok: jpg. jpeg. png. doc, docx, pdf

Uj féjl csatolasa [EIF4\:E

A mellékletek becsatoldsdval az (rlap kitoltésének végére ért. Az oldal tetejére gorgetve az oldal jelzi
a hibdkat, amelyeket javitani sziikséges. A javitdsokat kdvetSen a bekiildésre gombra kattintva tudja
bekildeni kérelmét. A bekiildést kdvetéen a bekiildétt dokumentumot pdf formatumban le tudja
tolteni a sikeres bekildést visszaigazold ablakban.


http://www.penzugyiszakkepzes.kormany.hu/

Amennyiben az online fizetés ,FR” (rlapja kerilt kivalasztasra, akkor , Bekildés” gombra kattintva az
oldal el6szor a befizetési lehet6séghez navigdl. A ,Fizetés inditdsa” gombra kattintva Simple Pay
bankkartyas fizetésre van lehet6ség. Sikeres befizetés esetén a szokdsos mddon visszaigazold e-mail

Uzenet érkezik a befizet6hoz. A sikeres befizetést kovetéen az drlap benydjtasra kertl a
Pénzigyminisztérium Hivatali Kapujara.

Fejezetek v & Javitando hibak: ) < Bekuldés J& Urlapmentése & Letoltések v i= Ellendrzések listija @ Sugd [ Névjegy

Adatlap

A kényvviteli szolgaltatasi tevékenység végzésére jogosité nyilvantartasba valé
felvételhez (az igazolvany kiadasahoz), az igazolvany pétlasahoz, cseréjéhez, az
adatvaltozas bejelentéséhez, valamint a nyilvantartasbél valé torléshez

A 93/2002. (V. 5.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) alapjan kérem a kényvviteli
szolgaltatasi tevékenység végzésére jogositod

Kérelem tipusa * nyilvantartésha torténd felvételemet (az igazolvany kiadasat)

1. Adatok (nyilvantartashoz sziikséges adatok)



