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Tajékoztato
Vallalkozéi ligysegédrol

Megujul az egyéni vallalkozok ugyintézésre szolgalo feliilet, a korabbi Webes
Ugysegédet felvaltja a Vallalkozoi tligysegéd.
Hol talalom a Vallalkozoi ligysegédet?

A NAV Ugyfélportalon érheté el.
Link: https://ugyfelportal.nav.gov.hu
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Bejelentkezés utan gorgessen az oldal aljara és ott a jobb alsé sarokban egy Uj,
Vallalkozoi tigysegéd feliratu csempe lathato.

Mit6l jobb, mint a régi?

A Webes iigysegéden az egyéni vallalkozo kizardlag sajat nevében tudott eljarni, nem
volt lehetdség meghatalmazasra. Ha konyveloként barmilyen ligyben szerettiink
volna segiteni az egyéni vallalkozonak, akkor azt csak az & Ugyfélkapu/DAP-
bejelentkezésével lehetett megtenni.

A Vallalkozoi ligysegéd beépiil a NAV szolgaltatasaiba, igy mar kezelhetdvé valtak a
meghatalmazasok is. Ha az UJEGYKE nyomtatvanyon jelolve van az Egyéni
vallalkozoi nyilvantartassal kapcsolatos iigyek (kivéve adéiigyek) ugytipus, akkor
jogosultak vagyunk eljarni.
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Képviseletvalaszté

A Vallalkozéi ligysegédre kattintas utan megjelenik a Képviseletvalaszto felilet.

Itt valaszthato, hogy sajat ligyben jarok el, vagy mas ligyében kivanok eljarni.

Ha nincs egyetlen meghatalmazd sem, akkor kizarolag a sajat ligyben eljaras
valaszthaté.

Ha az UJEGYKE nyomtatvanyon mar meghatalmazottja vagyok egyéni vallalkozoi
ugyek intézéseére is valamely vallalkozonak, akkor az 6 neve megjelenik a képernyén.
A rendszer csak azokat a vallalkozokat jeleniti itt meg, akinél a meghatalmazas erre
az ugytipusra is kiterjed.

Ha olyan személynek szeretne ligyet intézni az egyéni vallalkozasaval kapcsolatban,
aki itt nem lathato, akkor az UJEGYKE nyomtatvanyon kell Uj meghatalmazast
késziteni és azon jelolni az egyéni vallalkozoi ligyek intézését is.

(Az UJEGYKE meghatalmazdsrol részletesen a tdjékoztato utolsé szakaszdban irunk.)

Bejelentéseim, kérelmeim

A menipontba lépés utan a Bejelentéseim, kérelmeim képernyo fogad.
Itt lathatok a korabban mar megtett bejelentések, tipusra és idoszakokra sziirhetok.
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Megtekintés

Ezen a fellleten kizarolag azok az ligyek lathatok, melyek a Vallalkozoi ligysegéden
keresztiil keriiltek bejelentésre. A régi rendszerben intézett iligyekhez kapcsolodd
dokumentumok a Webes ligysegéden érhetok el tovabbra is.

Az lgynél lathaté annak allapota (pl. elfogadva, lgyintézés alatt, kitoltés alatt),
azonositéja és a benyUjtas ideje. A gombra kattintva lathatova valik
minden az ligyhdz tartozd informacio, illetve az oldal aljara gorgetve a
gombra kattintva PDF-ben is megtekintheto az értesités.
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Uj bejelentés, kérelem benyujtasa

A rendszer ismeri az egyéni vallalkozas allapotat és csak olyan lgytipust jelenit
meg, amely az adott esetben intézhet6.

Pl. ha a bejelentkezett, képviselt személy még nem egyéni vallalkozo, akkor itt
kizarolag az egyéni vallalkozas inditasara van lehetdség.

Ha mar létezd0 az egyéni vallalkozo, akkor adatvaltozast, megsziintetést,
szlineteltetés kezdetét vagy végét jelentheti be, hatdsagi bizonyitvanyt igényelhet
az egyéni vallalkozasarol.

Ugytipusok
Az Uigy kivalasztasahoz a kék szin(i gombra kell kattintani.

Egyéni vallalkozas inditasa

Ha a személy még nem egyéni vallalkozo, akkor lathato a meniipont.

Az indulaskor itt kell megtenni az adonyilatkozatokat is (afa, ad6zasi méd, kozosségi
adoszam igénylése, foglalkozas maddja).

Egyéni vallalkozassal kapcsolatos adatvaltozas bejelentése

Mar létez6 egyéni vallalkozo adatainak valtozasat itt jelentheti be. Pl. székhely,
telephely, tevékenységi korok.

Fontos, hogy adozasra vonatkozo adatokat nem itt kell modositani, arra tovabbra is
a T101E nyomtatvany szolgal.

Egyéni vallalkozo6i tevékenység sziineteltetése

A menipont csak m(ikod6 és nem sziineteltet6é egyéni vallalkozo esetén lathato.

A sziineteltetés kezdete legkorabban a bejelentést kdvetd nap lehet, de késdbbi
idépont is megadhato.

A sziineteltetés minimum 1 honap, maximum 3 év lehet.

Egyéni vallalkozé tevékenység sziineteltetés utani folytatasanak bejelentése

A menipont csak sziineteltetett egyéni vallalkozo6 esetén lathato.

A tevékenység folytatasanak kezdd napja a bejelentést koveté nap. Pl. ha a
vallalkozd 2026.03.01-t6l szeretné a tevékenységét folytatni, akkor ilyen bejelentés
csak 2026.02.28-an tehet6 meg.

A jogszabaly nem teszi lehet6vé a késobbi folytatasi idopont megadasat.

Egyéni vallalkozé6i tevékenység megsziintetése

Az egyéni vallalkozas megsziintetésére szolgald funkcio. A megsziinés datuma a
bejelentést kovet6 nap, de késébbi idépont is megadhato.

A megsziinésre vonatkozo bejelentés nem vonhato vissza.
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Hatdsagi bizonyitvany igénylése egyéni vallalkozasrol

Az Egyéni Vallalkozok Nyilvantartasaban szereplé adatokrél kérhet6 igazolas, vagy
arrol, hogy a személy az EVNY-ben nem szerepel.

A NAV a szabad szoveges kérelemre 8 napon beliil kiildi el a kiallitott okiratot.

Ugyintézés

Egy-egy gy intézése soran a képernyok egyértelmiiek, az intézend6 gy,
bejelenthet6 adatvaltozas az attekinthetéség érdekében tobb képernydre van
bontva.

Az egyes lapok kozott a és a ombbal lehet valtani, illetve, ha az
ugyintézeést késdbb folytatnank, akkor a [JE)=s gombbal lehet elmenteni.

Mit tegyek, ha elkezdtem egy iigyet, de nem tudok kilépni beléle?

Jelenleg nincs olyan gomb a feliileten, ahol az adott ligy intézése megszakithato
lenne. A Vallalkozo6i ligysegédet teszteltilk, észrevételeket tettiink a felllettel
kapcsolatban, igy tobbek kozott ezt a problémat is jeleztik.

Mindaddig amig igy mikodik a feliilet, a megoldas az, hogy barmely mentipontra (pl.
a bal fels6 sarokban lathato Kezddoldal ikonra) kattintunk.

Ezzel az ligyet a rendszer automatikusan elmenti, igy az a Bejelentéseim,
kérelmeim menipontban lathaté marad. Ha nincs ra szilkség, akkor a Torlés
gombbal eltavolithato.

Egyéni vallalkozassal kapcsolatos adatvaltozas bejelentése

[ Kitsltés alatt |

Azonosito
UEVA-00004601

Szerkesztés Torlés
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Meghatalmazas egyéni vallalkozéi ligyek intézésére (UJEGYKE)

A NAV meghatalmazas az ONYA-n (https://onya.nav.gov.hu) oldalon készitheto el.

A sajat vagy a képviselt vallalkozas profiljat kivalasztva, kattintson a bal oldalon a
ikonra, majd nyissa le a Meghatalmazasok fiilet és itt lathato lesz az UJEGYKE
nyomtatvany.

Kattintson a gombra!
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Egységes képviseleti adatlap a NAV-nal intézhetd iigyekben az allandd képviselet bejelentésehez Kivalaszt Részletek
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Meghatalmazas inditasa

Meghatalmazoként vagy meghatalmazottként indithaté az (gy. Valassza a
Meghatalmazott opciot!

Meghatalmazas inditasa @

Kerjuk valassza ki, hogy Meghatalmazokent vagy Meghatalmazottkent kivan
eljarni a meghatalmazas inditasakor.

O Meghatalmazo

o Meghatalmazott

Attol fiiggden, hogy mar van-e meghatalmazas az adott iigyfélhez vagy sem, valassza
ki a listabdl az ligyfelet és kattintson a Modositas gombra, vagy valassza a képernyd
aljan lathato Uj bejelentés gombot!
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Ahhoz, hogy az egyéni vallalkoz6 lgyeit sajat nevében, meghatalmazottként tudja
intézni, valassza az Egyéni vallalkozéi nyilvantartassal kapcsolatos ligyek (kivéve
adoiigyek) szakaszban az Ugyintézésre jogosult mezot!

Egyéni vallalkoz6i nyilvantartassal kapcsolatos ligyek (kivéve adéiigyek)

Ugycsoport intézésére jogosult

D Tobb jogosult kézll az iratatvételre elsddlegesen kijeldit

A meghatalmazas vagy annak modositasa a meghatalmazo6 jovahagyasat kovetden
lesz érvényes.
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